
 

 

ALPHABETISCHES  AUFGABEN - REGISTER 
Gültig ab 01.11.2024 

 
 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

   

A   
   

Abendrealschulen Fredrich  

Abordnung alle Schularten Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

Abschlussprüfungen HSA / WRSA Fredrich Laux 

Abschlussprüfungen RSA Fredrich Laux 

AD(H)S  Halder ASKO 

Amtseinsetzungen 
Schulleiter/Schulleiterinnen 

Ostertag / Schulräte / 
Schulrätinnen 

Wietstock 

Änderung d. familiären Verhältnisse  Lies / Stierle 

Arbeitskreis Schule / Wirtschaft Fredrich / Halder Wietstock 

Arbeits- und Gesundheitsschutz asB 
/Schulischer Bereich 

 Reuß / Halder 

Arbeitsstelle Frühförderung Jaschke-Zimmermann Weichert / N.N. 

Arbeitsstelle Frühkindliche Bildung Halder / Staiger Leute 

Arbeitsstelle Kooperation (ASKO) Ostertag Leute / Kulkies / Kuon 

Aufnahmeprüfung nach MVO Fredrich  

   

Ausländer, Aussiedler, Asylbewerber Eisele  Avcilar (Hohenberg WRS Ebingen) 

Autismus Jaschke-Zimmermann Mangold / Kulkies / Schaefer / 
Westhauser / Kuon 

ASD-BW Eisele / Fredrich Reuß / Matakovic 
   

B   
   

Basiskompetenzen („Starke Basis“) Staiger  

Beauftragter EDV Reuß Laux (TUK) 

Beauftragter Haushalt Ostertag Reuß / i.V.Stierle 

Beauftragter Organisation Ostertag Reuß 

Beauftragte für Chancengleichheit  Anger 

Beratungskonzept GS Halder Leute 

Beförderungen / Ernennungen Schulräte / Schulrätinnen Wietstock 

Beruflich Reisende Eisele Laux 

Berufliches Eingliederungsmanagement Sprengelschulräte /Schulrätinnen Lies / Stierle 

Berufliche Orientierung Fredrich / Halder Stingel 

Berufliche Orientierung SBBZ Fuchs Stingel 

Beschaffungswesen Reuß Stoll 

Beurlaubung Lehrkräfte  Lies / Stierle  

Bewerberverfahren Konrektorate und 
Fachoberlehrkräfte A 11 + Z 

Ostertag / Reuß / Schulräte / 
Schulrätinnen 

Wietstock 

Bezuschussung Private SBBZ Jaschke-Zimmermann Repina 

Bezuschussung Schulkindergärten Jaschke-Zimmermann Repina 

Bildungshaus Halder Leute 

Bildungsmesse Fredrich / Halder  

Bildungsregion SIG Fredrich Stingel 

Bildungspartnerschaften Schule-Betrieb  Stingel 

Bilingualer Unterricht Fredrich  

BISS-Transfer (Lesekonzept) Staiger  

Brandschutzhelferin (Schulamt)  Stierle 

BVE - KoBV Fuchs  

   

 



 

 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

 

D   
   

Datenbanken / Listen Fredrich Stoll 

Datengestützte Schulentwicklung Ostertag / Halder / 
Sprengelschulräte /-schulrätinnen 

 

Datenschutz Ostertag Kiener (behördliche Datenschutz-
beauftragte schulischer Bereich) 
Reuß (für den Bereich des SSA) 

Dienstberichte Sprengelschulräte /-schulrätinnen  

Dienstjubiläen  Wietstock   

Dienstunfälle  Stierle 

Dienstreisegenehmigungen Sprengelschulräte / -schulrätinnen  

Digitale Bildung Fredrich  

Drive-BW / Reisestelle Reuß Stierle / Lies / Wietstock 

Dyskalkulie Halder ASKO 
   

E   
   

E-Akte Fredrich Reuß  

Einschulung Halder / Staiger Leute 

Einstellung Beamte / TV-L unbefristet Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

Einstellung TV-L befristet (KV, RuS) Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Laux / Repina / Reuß 

Elternzeit  Lies / Stierle  

Emails der Poststelle  Stoll / Bodmer / Wietstock 

Entlassungen / Zuruhesetzungen Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle  

Englisch in der GS Halder   

Ernennung "technische Oberlehrer und 
Fachoberlehrer als Fachbetreuer oder 
Stufenleiter“ 
Konrektoren 

Ostertag / Sprengelschulräte / -
schulrätinnen 

Wietstock 

Ersthelferin (Schulamt)  Stierle 
   

F   
   

Fachbereichsleitung Eisele (Personal) 
Fredrich (Sek 1) 
Jaschke-Zimmermann (SBBZ) 
Staiger (GS) 
Reuß (Verwaltung) 

 

Faxeingang   Wietstock / Stoll 

Feststellung des sonderpäd. Förderbedarfs Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Sprengeleinteilung) 

Repina / Fallbearbeiter*innen 

Führung und Organisation des SSA Ostertag  

Führungskräfteentwicklung (FKE) Mentoring N.N. N.N. 

Funktionsstellen-Ausschreibung Ostertag Reuß 

Funktionsstellen-Besetzung Ostertag Wietstock 
   

G   
   

Ganztagsschulen Staiger  

Gebäudemanagement Reuß i.V. Stierle 

Geflüchtete (VKL) Eisele Dietrich 

Gemeinschaftsschulen Halder  

 



 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

 
   

Geschäftsführende Schulleiter Ostertag Wietstock 

Gesundheitsschutz an Schulen Halder  

Grundschulempfehlung Staiger  

Grundschulförderklassen Halder / Staiger Leute 

Grundschulen Staiger / Halder Leute 
   

H   
   

Haushalts-, Kassen und  
Rechnungswesen 

Reuß / Stierle Wietstock / Stoll / Lies 

Hausunterricht Fredrich Bachmann 

Hector Kinderakademie Staiger Wietstock 

Hochbegabung  ASKO 

Homepage Schulamt Ostertag Laux 

Horizontaler Laufbahnwechsel Ostertag / Reuß Wietstock 
   

I   
   

Inklusion  Fuchs Bachmann / Matakovic / Stengele 
   

J   
   

Jahrgangsübergreifendes Lernen Staiger  

Jiuniorklasse Halder, Staiger Leute 

Jugendhilfeausschuss ZAK Jaschke-Zimmermann / Eisele  

Jugendhilfeausschuss SIG Eisele / Jaschke-Zimmermann  
   

K   
   

   

Kompetenzinventar Fuchs  

Konrektoren Bewerbungsverfahren Ostertag / Reuß Wietstock 

Kontakte zu Landratsämtern Ostertag  

Kooperation Grundschule - Kindergarten Halder Leute 

Kooperation Grundsch.  weiterf. Schularten Staiger  

Kooperation Sek 1 - Berufliche Schulen Fredrich  

Krankenstellvertretung alle Schularten Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

Krankmeldungen Lehrkräfte  Repina 

Kranzspenden Regierungspräsidium Tübingen  

Kreismedienzentren Fredrich  
   

L   
   

Landtagsanfragen Ostertag  

Lehramtsanwärter Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

 

Lehrbeauftragte an Schulen Reuß  Stoll 

Lehrereinstellung Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

 
 
 
 
 
 



 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

 
   

Leitfaden Schulleitung / Schulleiter-ABC Ostertag Laux 

Lernen  mit Rückenwind Reuß  

LRS   ASKO 
   

M   
   

Materialverwaltung  Stoll 

Medienbildung Fredrich  

Monitoring Schülerzahlen SBBZ Jaschke-Zimmermann Thomas 

Mehrarbeitsunterricht (MAU) Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Reuß / Stierle 

Multilaterale Versetzungsordnung Fredrich  

Mutterschutz  Lies / Stierle  

Muttersprachlicher Unterricht Eisele Laux 
   

N   
   

Nebentätigkeiten Mitarbeiter*innen Schulamt Ostertag  

Neu ernannte Schulleiter/Schulleiterinnen Ostertag Wietstock 
   

O   
   

OFT-Abfragen  Reuß 

Organisationsentwicklung Ostertag Reuß 
   

P   
   

Pensionierung / Ruhestand 
Mitarbeiter*innen Schulamt 

Ostertag Wietstock 

Personalangelegenheiten der 
Mitarbeiter*innen Schulamt 

Ostertag / Reuß Wietstock 

Personalangelegenheiten der Lehrkräfte Eisele (GS) Fachbereichsleitung 
Fredrich (Sek I) 
Jaschke-Zimmermann (SBBZ) 

Lies / Repina / Stierle / Reuß 

Personalplanung Schulamt Ostertag Reuß 

Personalrat schulischer Bereich Vater (Vorsitz)  

Personalrat asB Fuchs / Bachmann / Wietstock  

Postausgang  Stoll / Bodmer 

Posteingang / Poststelle Outlook  Stoll / Bodmer / Wietstock 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Ostertag Wietstock 

Probezeitbeamte/-beamtinnen Alle Schulräte / Schulrätinnen Lies / Stierle 

Probezeit Rektor*innen (Begleitung neue 
Schulleiter*innen) 

Ostertag / Schulräte / 
Schulrätinnen 

Wietstock 

   
   

Q   
   

Qualitätsentwicklung im Amt Ostertag  

Qualitätsentwicklung Schulen Sprengelschulrat / -schulrätinnen  

Quali-Zirkel Schulleiter*innen Schulräte / Schulrätinnen Wietstock 
   

R   
   

Realschulen Fredrich  

Realschule im Dialog Fredrich  
   

 



 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

 
   

Recht und Verwaltung Ostertag / Reuß Stierle 

Regionales Übergangsmanagement (RÜM) Fredrich / Halder  

Regionale Schulentwicklung Ostertag  

Registratur Lehrkräfte  Bodmer 

Registratur Sachakten / Ortsakten  Stoll 

Reisekosten / Reisestelle Reuß Stierle / Lies / Wietstock 

Rekonvaleszenzregelungen Sprengelschulrat / -schulrätinnen Lies  / Stierle  

Rückschulung von SBBZ in allg. Schule Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Sprengeleinteilung) 

Repina / Fallbearbeiter*innen 

Ruhestand Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

   

S   
   

SBBZ außerhalb SIG / ZAK Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Wohnort ZAK / SIG) 

 

Schülermentorenprogramm an RS Fredrich  

Schulabsentismus Fredrich   

Schulbegleitung Fuchs Bachmann 

Schulbezirksänderungen Sprengelschulrat / -schulrätinnen Stoll (ZAK) / Laux (SIG) 

Schuldatenblatt  Dietrich 

Schulentwicklung - Strukturänderungen Ostertag  

Schulfremdenprüfung HSA / WRSA Eisele Laux 

Schulfremdenprüfung RSA Eisele Laux 

Schulhausbau Ostertag  

Schulkindergärten Jaschke-Zimmermann Repina / Petri 

   

Schulorganisation Ostertag Wietstock 

Schulreifes Kind Halder Leute  

Schulträgerangelegenheiten Ostertag Reuß 

Schüleraufnahme Klasse 5  Matakovic 

Schwerbehinderte 
Schwerbehinderte -zus. Deputatsermäßig. 

 
Sprengelschulräte/-schulrätinnen 

 
Lies / Stierle  

Sekundarschulen Fachbereichsleitung Fredrich  

Sinus GS Halder  

Sitzungssaal  Wietstock 

Sommerschule  Hahn (GWRS Meßkirch) 

Sonderfremdsprachen  Laux 

Sonderpädagogik und SBBZ Jaschke-Zimmermann 
(Fachbereichsleitung) 
Fuchs 

 

Sonderpädagogische Diagnostik Fuchs  

Sonderpädagogischer Dienst Fuchs  

Sozialamt Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Sprengeleinteilung) 

Repina / Petri 

SPFA - Sonderpädagogische Fallarbeit 
(Pflege des Systems) 

Fuchs Repina / Bachmann 

SprachFit Halder, Staiger Leute 

Startchancenprogramm Halder  

Statistik Reuß Laux 
   

T   
   

   

Taxcompliance Management (TCM) Ostertag / Reuß   

Teilzeitbeschäftigung Eisele / Fredrich / Jaschke-
Zimmermann 

Lies / Stierle 

   



 

 

 

Aufgabe Zuständiger Referent Zust. Sachbearbeitung 

 

U   
   

Übergangsverfahren Staiger  

Umschulung von der Regelschule an SBBZ Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Sprengeleinteilung) 

Repina / Fallbearbeiter und 
Fallbearbeiterinnen 

   

V   
   

Verbleibserfassung (AV Dual, KooBo) Fredrich / Halder  Stingel 

Verkehrserziehung Staiger Wehrle (ZAK [GS BL-Schmiden]) 
Fersch (SIG) 

Verlässliche Grundschule /  
flexible Nachmittagsbetreuung 

Staiger Reuß  

Vollstationäre Unterbringung an SBBZ Jaschke-Zimmermann / Fuchs 
(nach Sprengeleinteilung) 

Repina 

Vorbereitungsklasse Eisele Dietrich 

Vorzimmer Amtsleitung  Wietstock 
   

W   
   

Waldorfschule Fredrich (Sek 1), Staiger (GS)  

Werkrealschulen Eisele  
   

Z   
   

Zahngesundheit Halder  

Zentrale Telefonauskunft  Verwaltung 

Zentrale Terminplanung  Wietstock 

Zeugnisanerkennung (Waldorfschulen) Eisele Laux 

Ziel- und Leistungsvereinbarungen mit den 
Schulen 

Sprengelschulräte / -schulrätinnen  

Zusammenarbeit mit Personalrat (s.B. und 
as.B.) 

Ostertag  

Zusammenarbeit mit Seminaren Eisele / Fredrich  

Zusammenarbeit mit Fachlehrkräfte Seminar 
Reutlingen 

Jaschke-Zimmermann  
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